REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 122
W LODZI1

Biblioteka
Szkolna

SP NR 122 W LtODZI

ROZDZIAL 1



ZAGADNIENIA OGOLNE
§1
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Biblioteka jest miejscem otwartym dla wszystkich czytelnikow i1 posiadajagcym szerokg
oferte odpowiadajaca na potrzeby uczniéw, rodzicéw, nauczycieli iinnych pracownikow

szkoty. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym.

ROZDZIAL 11
FUNKCJE BIBLIOTEKI
§2
Biblioteka:
1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.
2. Stuzy realizacji potrzeb i rozwojowi zainteresowan uczniow oraz pogtebianiu u uczniéw
nawyku czytania 1 uczenia si¢.
3. Rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze 1 informacyjne ucznidéw, ksztattuje ich kulturg
czytelnicza.
4. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sie
w szkole.
5. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.
6. Pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla ucznidéw, nauczycieli, rodzicow i innych
pracownikow szkoty.
7. Gromadzi i wypozycza podreczniki MEN, wypozycza ksigzki, lektury i inne materialy
biblioteczne.
8. Zaspokaja zglaszane przez uzytkownikoéw potrzeby czytelnicze i informacyjne.
9. Podejmuje, zgodnie z obowigzujagcymi w szkole programami i planami nauczania,
roznorodne formy pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialnej, wspiera nauczycieli
w realizacji ich programu nauczania.
10. Organizuje ré6znorodne dziatania rozwijajace wrazliwo$¢ kulturalng i spoleczng (wystawy,

gazetki, konkursy, spotkania z ciekawymi ludZzmi).

ROZDZIAL 111
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ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
§3

1. NADZOR:
Bezposredni nadzoér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor Szkoty Podstawowej nr 122,
ktory:

1. zapewnia wlasciwe pomieszczenia, wyposazenie, kwalifikowang kadre 1 srodki

finansowe na dzialalno$¢ biblioteki,
2. zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy

zmianie pracownika.

2. LOKAL:

Biblioteka szkolna w budynku A to pomieszczenie - gdzie znajduje miejsce ksiggozbior,
czytelnia 1 wypozyczalnia, pelnigce funkcje centrum edukacyjnego szkotly dla uczniéw
klas 1-3 tj. pierwszego etapu edukacyjnego.

Biblioteka w budynku B to centrum aktywnosci zycia spoteczno-kulturalnego szkoty, miejsce
bez barier integrujace spotecznos$¢ szkolng, przyjazne wszystkim korzystajagcym, zgromadzony
ksiggozbior dostosowany jest do wymagan drugiego etapu edukacyjnego, czytelnia posiada

warunki do efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

3. ZBIORY:

Biblioteka gromadzi nast¢pujace materialy:

—

. wydawnictwa informacyjne,

podreczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli,

podreczniki szkolne do ksiegozbioru podrecznego,

lektury podstawowe do jezyka polskiego 1 innych przedmiotéw nauczania,
literature popularnonaukowg i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pieknej,

wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

odpowiednig pras¢ dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,

A e A

podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
réznych przedmiotéw nauczania,

10. materiaty audiowizualne.



4. PRACOWNICY:
1. biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

2. zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.

5. CZAS PRACY BIBLIOTEKI:
1. biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego,
2. okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrdécony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

3. czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6. FINANSOWANIE WYDATKOW:
1. wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,
2. wysoko$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,
3. propozycje wydatkow na uzupelnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,
4. dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow 1 innych

ofiarodawcow.

ROZDZIAL 1V
ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
§4
1. PRACA PEDAGOGICZNA:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1. udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni zgodnie z regulaminem
wypozyczalni,

2. indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

3. udzielania informacji na temat: nowosci wydawniczych w bibliotece, zrodet
poszukiwania wiedzy, regulaminéw konkurséw, zasobow ksiegozbioru podrecznego
(stowniki, encyklopedie, leksykony),

4. wdrazania uczniow do efektywnego postugiwania si¢ technologig informacyjna
w celu poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania (realizacja projektéw

edukacyjnych),



. prowadzenia zespotu ucznidw wspotpracujacych z biblioteka i pomagajacych

bibliotekarzowi w pracy,

informowania nauczycieli 1 wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej

1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,
prowadzenia roznych form upowszechniania i promowania czytelnictwa np. konkursy

plastyczne, konkursy czytelnicze, lekcje biblioteczne, rozmowy z czytelnikami,

. rozbudzania zainteresowan czytelniczych uczniéw, ksztattowanie ich kultury

czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalno-rekreacyjnych, organizowanie
réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i spoteczng poprzez
prowadzenia zaj¢¢ rozwijajacych indywidualne zainteresowania uczniow,
organizowanie konkursow, wystaw, akcji charytatywnych, spotkan z cieckawymi
ludzmi, aktywny udziat w projektach edukacyjnych,

udzielania informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych w szkole.

2. PRACA ORGANIZACYJNO-TECHNICZNA

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1.

A o

10.

11.

gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
ewidencji zbiordw - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
selekcji zbiorow (materiatow zbednych i zniszczonych),

organizacji udost¢pniania zbiorow,

organizacji warsztatu informacyjnego.

Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

7.1. odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

7.2. wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczego6lnych przedmiotow,
opiekuje si¢ zespotem ucznidow wspolpracujacych z biblioteka 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

prowadzi dzienng, miesieczng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje
wypozyczen,

doskonali warsztat pracy.



10.
11.
12.

13.

ROZDZIAL V
REGULAMIN FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 122 W LODZI
(REGULAMIN WYPOZYCZALNI)
§5
Biblioteka jest miedzyprzedmiotowym i szkolnym o$rodkiem informacji stuzagcym
uczniom, pracownikom szkoty i rodzicom.
Biblioteka udostgpnia swoje zbiory czytelnikom indywidualnym do domu (lektury,
literature pigkna, popularnonaukows, zbiory audiowizualne) oraz na miejscu
w czytelni (wydawnictwa informacyjne z ksiggozbioru podrecznego, czasopisma).
Kazdy czytelnik biblioteki posiada indywidualne konto elektroniczne zintegrowane
z dziennikiem librus.
Wypozycza¢ ksigzki mozna wylacznie na swoje nazwisko. Nie wolno przekazywaé
wypozyczonej ksigzki innym osobom, zwtaszcza spoza szkoly. System e-Biblioteka
umozliwia rezerwacj¢ ksigzek. Rezerwacja kazdorazowo musi by¢ potwierdzona przez

bibliotekarza i jest anulowana po 2 dniach w przypadku nieodebrania ksigzki.

. Uczniowie i nauczyciele, wychowawcy oraz dziatajace w szkole organizacje moga

dokonywac wypozyczen zbiorowych za posrednictwem wychowawcoOw lub
opiekundéw poszczegdlnych organizacji. Nauczyciele ci ponoszg petna
odpowiedzialno$¢ za calo$¢ wypozyczonych zbioréw i rejestrowanie ich obiegu wsrod
uczniow.

Dokonujac zwrotow ksigzek nalezy poda¢ swoje nazwisko, imi¢ i klas¢. Nie wolno
pozostawia¢ wypozyczonych ksigzek bez poinformowania o tym bibliotekarza.
Maksymalny czas wypozyczenia ksigzki to dwa tygodnie. Za zgoda bibliotekarza
mozna ja prolongowac (przedtuzy¢) na kolejny okres.

Wyjatek stanowiag podregczniki, ktore wypozycza si¢ na caty rok szkolny.

Biblioteka czynna jest codziennie w ustalonych i podanych do wiadomosci godzinach.
Uczen klas I-IIT moze posiada¢ na swoim koncie dwie ksigzki, w tym jedng lekture.
Uczen klas IV-VIII moze posiada¢ na swoim koncie trzy ksigzki, w tym jedng lekture.
Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw majg prawo do wypozyczen
wiekszej liczby ksigzek jednorazowo.

Uczen, ktéry nie oddal w terminie ksigzki nie moze korzysta¢ z ksiggozbioru

bibliotecznego.



14. W bibliotece obowiazuje cisza i zakaz spozywania positkow.

15. Czytelnik odpowiada za wypozyczone przez siebie ksiazki. W przypadku ich
zniszczenia lub zagubienia zobowigzany jest zwroci¢ bibliotece ksigzke wskazang
przez nauczyciela bibliotekarza odpowiadajacg aktualnej wartosci rynkowej
zniszczonej (zagubionej) ksigzki lub uzgodni¢ inny sposdb zwrdcenia.

16. Wszystkie wypozyczone materialy musza by¢ zwrdcone do biblioteki najpoézniej na
dwa tygodnie przed koncem roku szkolnego.

17. Uczniowie i pracownicy szkoty, ktorzy z niej odchodzg, zobowigzani sg do
wczesniejszego rozliczenia si¢ z biblioteka.

18. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo do stosowania przewidzianych w Statucie Szkoty
sankcji w stosunku do ucznidw nieprzestrzegajacych postanowien niniejszego
regulaminu.

19. Ze zbioréw biblioteki moga korzysta¢ rodzice uczniéw oraz osoby wspotpracujace
ze szkota.

20. Z ksiggozbioru oraz materialow zgromadzonych w bibliotece korzysta¢ mogg rowniez

inne osoby, ale tylko za zgoda dyrektora szkoty.

ROZDZIAL VI
PRAWA 1 OBOWIAZKI CZYTELNIKOW
§6
1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
3. Jednorazowo czytelnik moze wypozyczy¢ 2 ksigzki (w klasach I-III) oraz 3 ksigzki
(w klasach IV-VIII), ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub
zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ takg samg albo inng
pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wplaci¢ na konto Rady Rodzicéw odpowiednig
warto$¢ zagubionej ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie wplaty ,,na zakup ksiazek do biblioteki
szkolnej”.
6. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone przed koncem roku szkolnego.

7. Czytelnik szanuje i dba o wypozyczone ksigzki.



8. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do pobrania

zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdw wypozyczonych z biblioteki.

9. Uczniom bioragcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody

na koniec roku szkolnego.

10.

11.

ROZDZIAL VII
REGULAMIN FUNKCJONOWANIA CZYTELNI BIBLIOTEKI

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 122 W LODZI
§7

. Z czytelni moze korzysta¢ kazdy uczen, pracownik szkoty i rodzic.

Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do odnotowania swojego wejscia do czytelni

biblioteki w zeszycie prowadzonym przez bibliotekarza.

. W czytelni jednoczes$nie moze przebywac¢ maksymalnie 5 os6b. Bibliotekarz odnotowuje

liczbe uczniow w dzienniku biblioteki.
Podczas korzystania ze zbiorow czytelni nie wolno:
4.1. przeszkadza¢ w pracy innym czytelnikom,
4.2. korzystac z telefonu komodrkowego, a jego sygnat nalezy wyciszy¢,
4.3. wnosi¢ jedzenia i napojow,
4.4. wnosi¢ odzienia zewngtrznego oraz plecakow.
Czytelnik zakldcajacy spokdj moze zostaé wyproszony z czytelni.
Czytelnik odpowiada za zniszczenia w wykorzystywanych materiatach oraz uszkodzenia
sprzetu, zgodnie z ustaleniami okreslonymi w regulaminie biblioteki.
W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki, tj. ze zbiorow czytelni
1 wypozyczalni.
Czytelnik ma wolny dostep do czasopism i ksigzek na poétkach z wolnym dostepem, do
pozostatych zbioréw za pozwoleniem lub posrednictwem bibliotekarza.
Wykorzystane czasopisma czytelnik odnosi w ustalone miejsce, ksigzki (inne dokumenty)
oddaje bibliotekarzowi.
Niektore wydawnictwa z ksiggozbioru podrecznego moga byé wypozyczone do domu pod
koniec pracy biblioteki, pod warunkiem zwrotu nastepnego dnia przed lekcjami lub
w terminie uzgodnionym z bibliotekarzem.
Ksigzki, czasopisma i inne dokumenty nalezy szanowac. Zauwazone uszkodzenia nalezy

zglaszac¢ bibliotekarzowi.



12. Za nieprzestrzeganie regulaminu uzytkownik moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania

z czytelni na okreslony czas ustalony przez nauczyciela bibliotekarza.

ROZDZIAL VIII
WSPOLPRACA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
§8
1. Biblioteka szkolna wspotpracuje z innymi bibliotekami poprzez: lekcje biblioteczne,
konkursy czytelnicze, plastyczne, spotkania z czytelnikami.
2. Nauczyciel bibliotekarz promuje prace biblioteki szkolnej wsrod rodzicow, zachgca do
czytania wspdlnie z dzie¢mi, wspotuczestniczy w dzialaniach majacych na celu
upowszechnianie wiedzy w zakresie wychowania czytelniczego w rodzinie. Udziela
aktualnych informacji o czytelnictwie dzieci.
3. Biblioteka szkolna wspotpracuje z nauczycielami i wychowawcami szkoty poprzez
realizacj¢ zajec¢ z edukacji czytelniczej i medialne;.
4. Nauczyciele 1 wychowawcy:
1.1. wspdlpracuja z biblioteka szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb
1 zainteresowan czytelniczych uczniow,
1.2. wspotuczestniczag w edukacji samoksztatceniowej uczniow,
1.3. znajg zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zglaszaja propozycje
dotyczace gromadzenia zbioréw, udzielaja pomocy w selekcji zbiordw,
1.4. wspoéldziataja w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

1.5. wspoldziatajg w zakresie egzekwowania postanowien Regulaminu Biblioteki.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE
§9
1. Wszyscy korzystajacy ze zbiorow biblioteki szkolnej sa zobowigzani do przestrzegania

zasad zapisanych w niniejszym regulaminie.



